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รายงานการประชุม 
คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ   

คร้ังที่ 2/2566 
วันพุธที่  13  กันยายน  2566 เวลา  13.30 น. 

แบบออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom Application 
----------------------------------------- 

ผู้มาประชุม 
 1. อาจารย์จิรศักดิ์   ชุมวรานนท์  รองอธิการบดี  ประธาน 
       ฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน 
 2. ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช ปุริสังคหะ  ผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ  รองประธาน 
 3. นางสาวธนาภรณ ์ ฉิมแพ  ผู้ทรงคุณวุฒิ  กรรมการ 
 4. อาจารย์ ดร.ประสิทธิชัย เลิศรัตนเคหกาล ผู้ทรงคุณวุฒิ  กรรมการ 
 5. อาจารย์สมเกียรติ โกศลสมบัติ  ผู้ทรงคุณวุฒิ  กรรมการ 
 6. อาจารย์ ดร.ปฐมพงษ์ พุ่มพฤกษ์  ผู้แทนคณาจารย์   กรรมการ 
 7. ผู้ช่วยศาสตราจารย์อธิบ โพทอง  ผู้แทนคณาจารย์   กรรมการ 
 8. ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุภาพร ณ หนองคาย  รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ  กรรมการ 
 9. อาจารย์ ดร.กันยาลักษณ์  โพธิ์ดง  รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ  กรรมการ 

10. นางสาวเพลินตา  โมสกุล  หัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ    เลขานุการ 
         ส านักวิทยบริการฯ 
 

ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
 1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วรสิรา จุ้ยดอนกลอย ผู้แทนคณาจารย์ ติดภารกิจ 
 2. อาจารย์ ดร.จันจิรา ดีเลิศ   ผู้แทนคณาจารย์ ติดภารกิจ 
 
 

ผู้เข้าร่วมประชุม 
 1. อาจารย์ทัศนี สุทธิวงศ์  รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ  
 2. นางยุพิน  กิจที่พ่ึง  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ช านาญการ 
 3. นางสาวสายรุ้ง กล่ าเพชร  เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป ช านาญการ 
 4. นายอรรถสิทธิ์ กิจที่พ่ึง  บรรณารักษ ์ช านาญการ 
 5. นางสาวเมตตา สังข์ทอง  บรรณารักษ ์ช านาญการ 
 6. นางสาวอัจฉริยะณัฐ จันทร์สิงห์  บรรณารักษ์ 
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เริ่มประชุม  เวลา  13.30  น. 
 ประธานพิจารณาจ านวนกรรมการที่มาประชุม เมื่อครบองค์ประชุมแล้วจึงเปิดการประชุม 
 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องท่ีประธานแจ้งเพื่อทราบ 

 สาระส าคัญโดยย่อ 
 อาจารย์จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์   
  - 
 

 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  รับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุม 
 ระเบียบวาระท่ี 2.1 เรื่องรับรองรายงานการประชุม ครั้งที่ 1/2566 
 สาระส าคัญโดยย่อ 
 นางสาวเพลินตา  โมสกุล เลขานุการ น าเสนอรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้งที่  1/2566 เมื่อวันพุธที่  16 สิงหาคม 2566 เวลา 13.30 น.              
แบบออนไลน์ผ่านโปรแกรม Zoom Application 
 

 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ครั้งที่ 1/2566 โดยไมมี่การแก้ไข 
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ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่อง สืบเนื่องจากการประชุม  
 ระเบียบวาระท่ี 3.1 เรื่องสืบเนื่องจากการประชุม ครั้งที่ 1/2566 
 สาระส าคัญโดยย่อ    
 ระเบียบวาระที่ 3.1.1 เรื่อง พิจารณาระเบียบการยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศได้ตามประเภทของสมาชิก 
 

 สาระส าคัญโดยย่อ 
 ตามที่ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้มีการพิจารณาระเบียบการยืม-คืน ทรัพยากร
สารสนเทศได้ตามประเภทของสมาชิก ในประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยาว่าด้วย การใช้บริการ
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ พ.ศ.2551 หมวด 4 การให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ ข้อ 16 
อนุญาตให้สมาชิกยืมทรัพยากรสารสนเทศได้ตามประเภทของสมาชิก ในการประชุมคณะกรรมการประจ า
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้งที่ 1/2566 วันพุธที่ 16 สิงหาคม 2566 มติ/ความเห็นของที่
ประชุมให้น า (ร่าง) ระเบียบการยืม-คืน ทรัพยากรสารสนเทศได้ตามประเภทของสมาชิก ของส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา กลับไปทบทวน ปรับแก้ไข ตาม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการฯ  
 ส านักวิทยบริการฯ ได้ท าการส ารวจความต้องการและความคาดหวังของผู้ใช้บริการแต่ละประเภท 
ประจ าปี 2566 จ านวน 8 ด้าน ได้แก่ 
 1. ด้านเวลา (เวลาปิด-เปิดบริการ /ระยะเวลาการยืม-คืนทรัพยากร) 
 2. ด้านกระบวนการ (ข้ันตอนการจัดหาทรัพยากรสารสนเทศ ขั้นตอนการยืม-คืน การให้บริการตอบ
ค าถามและช่วยคน้คว้า ขั้นตอนการเข้าใช้บริการ) 
 3. ด้านทรัพยากร (หนังสือ วารสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส์ ฐานข้อมูล อ่ืน ๆ) 
 4. ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ (การเข้าใช้ระบบอินเทอร์เน็ต ระบบเครือข่ายข้อมูลข่าวสารเป็นปัจจุบัน อื่น ๆ) 
 5. ด้านบุคลากร (มีความรู้ความเข้าใจ ความกระตือรือร้น ได้รับข้อมูลตามที่ต้องการ ให้บริการทันเวลา) 
 6. ด้านช่องทางการติดต่อ-สื่อสาร (ไลน์ เฟซบุ๊ก เว็บไซต์ บุคลากร ช่องทางเพียงพอ เข้าถึงง่าย 
ทราบหรือไม่) เว็บไซต์ใช้งานง่าย 
 7. ด้านสิ่งอ านวยความสะดวกและสถานที่ (ที่นั่งเพียงพอ น้ าดื่ม สภาพแวดล้อม แสงสว่าง พื้นที่จัด
กิจกรรม สวยงาม อ่ืน ๆ) 
 8. กิจกรรมส่งเสริมการใช้บริการ กิจกรรมส่งเสริมการอ่าน ส่งเสริมด้านสิ่งแวดล้อม และอ่ืน ๆ 
 

 ส านักวิทยบริการฯ สรุปผลการส ารวจความต้องการและความคาดหวังของผู้ใช้บริการ ประจ าปี 
2566  และมีข้อเสนอแนะ ด้านเวลา (เวลาปิด-เปิดบริการ /ระยะเวลาการยืม-คืนทรัพยากร) ดังนี้   
  - นักศึกษามีความต้องการเพิ่ม 15 วัน 10 เล่ม 
  -  ระยเวลาในการยืมคืนหนังสืออยากให้เป็น 14 วัน  
  -  ยืมเทา่ไหร่ก็ได้  
  -  สามารถยืมไดน้านสูงสุด 1 เดือน 
 

 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  เห็นชอบ คณะกรรมการให้ข้อเสนอแนะ ดังนี้ 
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คณะกรรมการ ข้อเสนอแนะ 
คุณธนาภรณ์ ฉิมแพ 1. บุคคลภายนอกมีสิทธิ์ยืมได้ 3 เล่ม/7 วัน สามารถยืมต่อ (Renew) ต่อกี่ครั้ง 

2. ควรส่งเสริมการยืมให้แก่บุคคลภายนอก โดยอาจท าเป็นตัวเลือกต่าง ๆ ตาม
ความต้องการใช้บริการ และเก็บค่าสมาชิกแตกต่างกัน 
อาจารย์ทัศนี สุทธิวงศ์ รองผู้อ านวยการฯ ฝ่ายวิทยบริการ ชี้แจงรายละเอียด 
   - บุคคลภายนอกมีสิทธิ์ยืมได้ 3 เล่ม/7 วัน สามารถยืมต่อ (Renew) 1 ครั้ง  

อาจารย์จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์ 1. งบประมาณส่วนใหญ่อยู่ที่งบประมาณแผ่นดิน ควรโยกการจัดซื้อทรัพยากรไป
อยู่ในงบประมาณแผ่นดิน 
2. ไม่ควรค านึงถึงหลักประกันค่าเสียหายของบุคคลภายนอก เพราะสามารถตอบ
พันธกิจด้านการบริการท้องถิ่นได ้
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 ระเบียบวาระท่ี 3.1.2 เรื่อง (ร่าง) การส ารวจวัสดุ ประเภททรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ออก          
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ. .... 
 

 สาระส าคัญโดยย่อ 

 ตามที่ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ด าเนินการส ารวจทรัพยากรสารสนเทศ พบว่า     
มีรายการทรัพยากรสารสนเทศปีที่พิมพ์อยู่ระหว่าง 10-15 ปี บางรายการอยู่ในสภาพช ารุด ไม่สามารถ
ซ่อมแซมได้ จึงได้มีการคัดแยกหนังสือออกจากชั้นบริการ เพ่ือให้การตรวจสอบรายการทรัพยากรสารสนเทศ   
มีความถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบงานพัสดุ จึงเสนอพิจารณาการส ารวจวัสดุ ประเภททรัพยากรสารสนเทศ 
(หนังสือ) ออก ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. .... ในการประชุมคณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ครั้งที่ 
1/2566  วันพุธที่ 16 สิงหาคม 2566 มติ/ความเห็นของที่ประชุมให้น า  (ร่าง) การส ารวจวัสดุ ประเภท
ทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ออก ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
พระนครศรีอยุธยา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .... กลับไปทบทวน ปรับแก้ไข ตามข้อเสนอแนะของ
คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการฯ 
 ส านักวิทยบริการฯ ด าเนินการส ารวจชั้นหนังสือที่มีการจัดเก็บหนังสืออย่างแน่น และมีหนังสือเก่า
ตีพิมพ์ ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2518-2540 ประมาณ 60,000 เล่ม ท าให้ไม่มีพ้ืนที่ในการจัดเก็บหนังสือใหม่ และ       
เมื่อจ าหน่ายออกทรัพยากรสารสนเทศจะยังมีจ านวนที่ เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานของห้องสมุด
สถาบันอุดมศึกษา สมาคมห้องสมุดแห่งประเทศไทย 

 ส านักวิทยบริการฯ จึง (ร่าง) เกณฑ์การจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ของส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา เพ่ือลดปริมาณฝุ่น เชื้อราที่เกิดจาก
หนังสือเก่า ตามมาตราการของส านักงานสีเขียว (Green Office) และปรับปรุงระเบียบทรัพยากรสารสนเทศ 
ให้เป็นปัจจุบัน และประหยัดพื้นท่ีในการจัดเก็บ ทรัพยากรสารสนเทศ (ตามเอกสารแนบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



6 

 

(ร่าง) เกณฑ์การจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ)  
ของส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา 

 
การคัดหนังสือออก : หมายถึง การคัดหนังสือออก หรือการจ าหน่ายหนังสือออก หรือการ

เคลื่อนย้ายทรัพยากรสารสนเทศออก เป็นกระบวนการพิจารณาการคัดเลือกหนังสือ ซึ่งอาจจะเป็นคัดออก
อย่างถาวรโดยมีการจ าหน่ายออกจากห้องสมุด หรือเพียงแต่การน าออกชั้นให้บริการ โดยจะมีการเก็บหนังสือที่
ถูกคัดออกเหล่านี้ไว้ที่ห้องเก็บหรือพ้ืนที่เก็บหนังสือ แต่อาจจะยังคงมีการให้บริการอยู่ เมื่อมีการร้องขอ  

การคัดหนังสือออก : เป็นหน้าที่ที่จ าเป็นของห้องสมุดทุกแห่ง เนื่องจากเป็นการดูแลรักษาหนังสือ
เพ่ือให้มีสภาพและเนื้อหาที่เหมาะสมกับการให้บริการในปัจจุบัน เพราะความต้องการของผู้ใช้ห้องสมุด
เปลี่ยนไปตามกาลเวลา การคัดหนังสือออกเป็นเรื่องจ าเป็น เพ่ือหนังสือที่มีให้บริการอยู่นั้น ทันสมัยและมี
เนื้อหาเหมาะการใช้งาน และเนื่องจากห้องสมุดมีพ้ืนที่จ ากัด จึงเป็นไปไม่ได้ที่จะเก็บหนังสือทุกเล่มไว้ 

 

เกณฑ์ในการคัดหนังสือออกจากชั้นบริการ ได้แก่ 
1. ด้านเนื้อหา : มีเนื้อหาไม่ทันสมัย หรือมีฉบับที่พิมพ์ (edition) ฉบับเก่า ข้อมูลที่ไม่ถูกต้องหรือมี

ฉบับที่พิมพ์ปรับปรุงใหม่แล้ว หนังสือที่ได้รับไม่ครบชุด หรือเป็นหนังสือที่ไม่สอดคล้องกับหลักสูตรการเรียน
การสอน 

ภาษาต่างประเทศ : ที่มีปีพิมพ์ย้อนหลังตั้งแต่ปี ค.ศ. 1990 และไม่มีการยืมออก/ไม่มีการใช้
ภายใน 10 ปีย้อนหลัง 

 หนังสือภาษาไทย : ที่มีปีพิมพ์ย้อนหลังตั้งแต่ปี พ.ศ. 2540 และไม่มีการยืมออก/ไม่มีการใช้
ภายใน 10 ปีย้อนหลัง  

 หนังสือรายปี : ให้เก็บฉบับที่มีปีพิมพ์ย้อนหลังไว้อย่างน้อย 3 ปี เช่น หนังสือรายงานประจ าปี 
สถิติประจ าปี รายงานผลการปฏิบัติงาน  

2. ด้านการใช้ : จ านวนครั้งในการยืมหนังสือ ไม่มีการยืมภายใน 2 ปีการศึกษาจากปีปัจจุบัน และ
ไม่มีการใชง้าน 

3. ด้านจ านวนฉบับ : หนังสือเก่ามีจ านวนฉบับซ้ า (Copy) เกิน 10 ฉบับ (จ านวนหนังสือต้อง
เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานของหลักสูตรที่ก าหนด)  
 4. ด้านสภาพของหนังสือ : หนังสือเล่มนั้นมีสภาพที่เสียหายเกินกว่าการซ่อมแซม ขาด ปกช ารุด 
กระดาษเป็นสีเหลือง เนื้อหาขาดหายไปบางหน้า และหนังสือที่อยู่ในสภาพช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมได้ 
 

หมายเหตุ  
 1. หนังสือตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ที่ต้องมีหนังสือตามจ านวนที่ก าหนด ยังไม่ต้องคัดออก 
 2. โปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่ไม่มีคู่มือการใช้งานและมีอายุมากกว่า 7 ปี ด าเนินการคัดออก 

 3. หนังสือเล่มนั้นสามารถใช้ผ่านบริการยืมระหว่างห้องสมุด และหนังสือเล่มนั้นได้รับการประเมินว่า
เป็นหนังสือที่ยังต้องเก็บไว้ 
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ประโยชน์ของการคัดหนังสือออก 
1. ลดปริมาณฝุ่น เชื้อราที่เกิดจากหนังสือเก่า ตามมาตราการของส านักงานสีเขียว (Green Office) 
2. ลดงบประมาณในการจัดหาครุภัณฑ์ ได้แก่ การลดชั้นหนังสือ 
3. เพ่ือปรับปรุงระเบียบทรัพยากรสารสนเทศ ให้เป็นปัจจุบัน และประหยัดพ้ืนที่ในการจัดเก็บ 

ทรัพยากรสารสนเทศ 
4. ช่วยให้ประหยัดเวลาทั้งของผู้ใช้ เจ้าหน้าที่ เนื่องจากชั้นหนังสือที่หนาแน่นไปด้วยหนังสือที่ไม่

จ าเป็น จะท าให้เสียเวลาในการหาและหยิบหนังสือ และเป็นการประหยัดเวลาในการท าความสะอาด           
ชั้นหนังสือ 

5. ท าให้สามารถจัดหาหนังสือที่ดีกว่า ทันสมัยกว่า และเหมาะสมกว่าเข้ามาแทนที่  
 

หลังจากการคัดหนังสือออก : หนังสือที่ได้รับการพิจารณาว่าควรคัดออก อาจถูกน าไปเก็บไว้ที่ห้องเก็บ
หนังสือ และยังคงมีกระบวนการการคัดเลือกหนังสือออกอย่างถาวรต่อไป ฐานข้อมูลที่เก็บรายการระเบียน
บรรณานุกรมของหนังสือจะถูกเปลี่ยนสถานะ เพ่ือให้ผู้ใช้บริการและผู้ให้บริการทราบว่าหนังสือถูกน าไปอยู่ที่
ห้องเก็บหนังสือ และสามารถขอใช้บริการได้ 

หลังจากหนังสือที่ถูกเก็บเกิน 1 ปี ถ้ายังไม่มีการถูกยืม และไม่มีการแนะน าจากบรรณารักษ์ว่าควรจะ
เก็บไว้ หนังสือนั้นจะถูกคัดออกจากห้องสมุดอย่างถาวร หนังสือที่ถูกคัดออกอย่างถาวรอาจน าไปบริจาคให้กับ
ห้องสมุดแห่งอ่ืน ๆ ที่มีความต้องการหรือสามารถใช้หนังสือนั้นได้อย่างเหมาะสม หรือถูกส่งน าไปเข้าโครงการ  
รีไซเคิลต่อไป 

  

ขั้นตอนในการด าเนินงาน มีรายละเอียดดังนี้ 
1.  ประชุมคณะกรรมการด าเนินงาน สวท. และคณะกรรมการประจ าส านักฯ เพ่ือพิจารณาร่าง

เกณฑก์ารจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ในการคัดหนังสือออกจากชั้นบริการ 
2.  แต่งตั้งคณะกรรมการจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ฯ 
3.  คณะกรรมการด าเนินการส ารวจทรัพยากรสารสนเทศ 
4.  จัดท าบันทึกแจ้งผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ และแนบรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศ พร้อม

หลักเกณฑ์ 
5.  แต่งตั้งคณะกรรมการ (อาจารย์ประจ าหลักสูตร) ตรวจสอบทรัพยากรสารสนเทศ เพ่ือคัดเลือก

ทรัพยากรสารสนเทศที่จ าเป็นต้องจ าหน่ายออก 
6.  รายงานอธิการบดี เพ่ือพิจารณาด าเนินการขั้นตอนต่อไป 

 

กระบวนการด าเนินงาน 
1. การแต่งตั้งคณะกรรมการในการด าเนินงานเพ่ือก าหนดหน้าที่ในการปฏิบัติงานอย่างชัดเจน 

และแบ่งหน้าที่ตามหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ได้แก่ กรรมการคัดกรอง ตรวจสอบหาข้อเท็จจริง และจ าหน่าย
หนังสืออก กรณีหนังสือท่ี ช ารุด เสื่อมสภาพหรือสูญไป ทั้งนี้ คณะกรรมการมีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 

1.1 กรรมการคัดกรอง ตามระเบียบว่าด้วยงานพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ/บรรณารักษ์/อาจารย์
ประจ าหลักสูตร) 

1.2 กรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง ตามระเบียบว่าด้วยงานพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
1.3 กรรมการจ าหน่ายหนังสือออก ตามระเบียบว่าด้วยงานพัสดุ (เจ้าหน้าที่ พัสดุ/

บรรณารักษ์/อาจารย์ประจ าหลักสูตร) 
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เพ่ือให้การด าเนินการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงและจ าหน่ายกรณีหนังสือที่ช ารุด เก่า เสื่อมสภาพหรือ
สูญไปของส านักวิทยบริการฯ (ห้องสมุด) เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย
การพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อกฎหมาย (หน้า 68 เล่ม 134 ตอนพิเศษ 210 ง ราชกิจจานุเบกษา 23 สิงหาคม 2560) 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 113 การด าเนินการ
ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษาและการ
จ าหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 214 
เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตาม ข้อ 213 และปรากฏว่ามีพัสดุ ช ารุด 
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงขึ้นคณะหนึ่งฯ เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจน ว่าเป็นการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งาน
ตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไป เห็น
ควรแต่งตั้งคณะกรรมการคัดกรอง คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง และคณะกรรมการจ าหน่ายหนังสือออก 

2.  การประชุม เรื่อง ขั้นตอนการคัดเลือกหนังสือ เพ่ือตกลงและท าความเข้าใจในการปฏิบัติงาน
ของบุคลากร และการแบ่งกลุ่มการคัดเลือกหนังสือ ให้บุคลากรทุกคนทราบและเข้าใจถึงความเป็นมาและ
แนวทางในการด าเนินงานในแต่ละข้ันตอนให้ชัดเจน เช่น 
 

  แนวทางการปฏิบัติ : 
  หนังสือเก่า 
   1. ติดสันหนังสือเพ่ือระบุว่าเป็นหนังสือเก่า 
   2. จัดเก็บหนังสือเก่าในลักษณะชั้นปิดเรียงตามเลขหมู่ 

    3. เจ้าหน้าที่ให้บริการคือ บุคลากรกลุ่มภารกิจบริการฯ ที่ได้รับมอบหมาย 
    4. ชั้นหนังสือจัดเก็บไว้ที่ห้องบริเวณชั้น ....... 
 

  หนังสือช ารุด 
   1. จ าหน่ายหนังสือออกตามระเบียบพัสดุ 
 

  หนังสือที่มีหลายฉบับ 
    1. จัดเก็บเหมือนหนังสือเก่าในลักษณะชั้นปิดเรียงตามเลขหมู่ 
 

 3. การลงมือปฏิบัติ 
ในการปฏิบัติงาน มีการแบ่งเป็น 3 กลุ่ม ตามลักษณะงานที่ปฏิบัติ โดยมีกรรมการด าเนินการทั้ง 3 

กลุ่มเป็นผู้ปฏิบัติงานหลักในการคัดเลือกหนังสือ โดยมีก าหนดการในแต่ละข้ันตอนดังนี้ 
 

 กลุ่มคัดกรอง จ านวน ........ คน 
สมาชิก: กรรมการคัดกรอง น าโดย คุณนภารัตน์ จ าเนียร และบุคลากรส านักฯ 
หน้าที่ :  
1. ก าหนดให้สมาชิกแต่ละคน น าหนังสือท่ีอยู่ในเกณฑท์ี่ก าหนดคัดเลือก ออกจากชั้นจัดเก็บ  
2. คัดจากหนังสือทั่วไปภาษาไทย หมวดหมู่..........หรือ ไม่จ ากัดหมวดหมู่ 
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กลุ่มตรวจสอบ จ านวน................ คน 
 สมาชิก: กรรมการตรวจสอบ น าโดย นางสาวเมตตา สังข์ทอง นางสาวนัยนา เพียรคงทอง และ
บุคลากรส านักฯ 
 หน้าที่ :  
 1. พิจารณาตรวจสอบหนังสือตามเกณฑ์หนังสือเก่า /หนังสือช ารุด /หนังสือที่มีหลายฉบับ 
 2.  แก้ไข Location หนังสือ (สถานที่จัดเก็บ) / บันทึกระบบห้องสมุดอัตโนมัติ Matrix ILS 
 3. พิมพ์สันหนังสือเก่า ติดสันหนังสือ และน าข้ึนชั้นจัดเก็บ 
 

 กลุ่มจ าหน่ายออก จ านวน................. คน 
 สมาชิก: กรรมการจ าหน่ายออก น า โดย นายอรรถสิทธิ์ กิจที่พ่ึง นางนภารัตน์ จ าเนียร นางสาว
เมตตา สังขท์อง นางพรทิพย์ เดชรอด และบุคลากรส านักฯ 
 หน้าที่:  
 1.  ขั้นตอนการจ าหน่ายออก ด าเนินการจ าหน่ายหนังสือที่ผ่านเกณฑ์หนังสือช ารุด ตามระเบียบ
การจ าหน่ายออก 
 

 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  เห็นชอบ คณะกรรมการให้ข้อเสนอแนะ ดังนี้ 
 

คณะกรรมการ ข้อเสนอแนะ 
อาจารย์สมเกียรติ โกศลสมบัติ การสแกนหนังสือเก็บ ห้องสมุดมีระบบสะกดค าในการค้นหาหรือไม่ 

อาจารย์ทัศนี สุทธิวงศ์ รองผู้อ านวยการฯ ฝ่ายวิทยบริการ ชีแ้จงรายละเอียด 
- มีระบบห้องสมุดอิเล็กทรอนิกส์ ในการค้นหาหนังสือ 

อาจารย์ ดร.ประสิทธิชัย เลิศรัตนเคหกาล (ร่าง) เกณฑ์การจ าหน่ายทรัพยากรสารสนเทศ (หนังสือ) ของส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ดีอยู่แล้ว แต่
ขอให้พิจารณาแต่ละรายการเพ่ือประโยชน์สูงสุด  ไม่อยากให้คัดออกทั้งหมด 
เพราะหนังสือทุกเล่มมีคุณค่าในตัวเอง ควรเก็บไว้อย่างน้อย 2 ฉบับ 

คุณธนาภรณ์ ฉิมแพ 1. การสแกนหนังสือเก่าเก็บเป็นไฟล์อิเล็กทรอนิกส์รวบรวมไว้ในระบบ มีการ
ป้องกันตัวเองหรือไม่ เนื่องจากหนังสือมีลิขสิทธิ์ หากไม่ได้รับการอนุญาตเกรงเกิด
ปัญหา ควรมีระเบียบ หรือประกาศ ระบุไว้ส าหรับบริการนักศึกษาเท่านั้น 
2. เกณฑ์ในการคัดหนังสือออก พิจารณาการคัดหนังสือออกพิจารณาจากอะไร 
อาจารย์ทัศนี สุทธิวงศ์ รองผู้อ านวยการฯ ฝ่ายวิทยบริการ ชีแ้จงรายละเอียด 
- พิจารณาจาก เวลา และเนื้อหา  หากมีการสแกนเก็บถ้าเกินระยะเวลาที่ก าหนด
ไว้ ส านักวิทยบริการฯ จัดเก็บ จ านวน 2 ฉบับ เพ่ือให้นักศึกษาได้ดูตัวเล่ม 
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ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่อง น าเสนอเพื่อพิจารณา 
 ระเบียบวาระท่ี 4.1 เรื่อง (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567  
ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ (ฉบับปรับปรุง ครั้งที่ 1) 

 สาระส าคัญโดยย่อ 
 ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุภาพร ณ หนองคาย รองผู้อ านวยการ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ น าเสนอข้อมูล (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ เพ่ือให้การด าเนินงานสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยฯ และเป็นไปตาม
เกณฑก์ารประกันคุณภาพการศึกษา เพ่ือการด าเนินการที่เป็นเลิศ (EdPEx) ตามหมวดที่ 2 กลยุทธ์ ดังนี้ 
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 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  เห็นควร น า (ร่าง) แผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 ส านักวิทยบริการและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ (ฉบับปรับปรุง ครั้งที่ 1) กลับไปทบทวน ปรับแก้ไข โดยคณะกรรมการประจ าส านักวิทย
บริการฯ มีข้อเสนอแนะ ดังนี้ 
 
 

คณะกรรมการ ข้อเสนอแนะ 
คุณธนาภรณ์ ฉิมแพ 1. ยุทธศาสตร์ที่ 1 ยกระดับการบริการวิทยบริการ การพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐาน

และระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ที่รองรับการเปลี่ยนแปลง  
   เป้าหมายข้อที่ 2 เพ่ือยกระดับคุณภาพการให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ      
ในการเรียนรู้ตลอดชีวิต  
     - ตัวชี้วัดมีอะไรตอบได้บ้าง และน าสิ่งใดมาวัด  
     - ร้อยละความส าเร็จของการจัดหาหนังสือเพ่ือให้บริการตามก าหนดเวลา   
ร้อยละ ≥85 ควรมีข้อมูลย้อนหลังเปรียบเทียบ 
  ยุทธศาสตร์ที่ 2 ยกระดับคุณภาพการบริหารจัดการ สู่การเป็นองค์กรสมรรถนะสงู 
     - ตัวชี้วัดร้อยละการจัดซื้อจัดจ้างวัสดุส านักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอม ควร
ปรับตัวชี้วัดใหม่ เช่น การใช้พลังงาน/การใช้กระดาษ ลดลง หรือ ลดการปล่อย
ก๊าซเรือนกระจก เป็นต้น 
2. โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตและยกระดับรายได้ให้กับคนในชุมชนฐานราก ควร
น ามาไว้ยุทธศาสตร์ที่ 1 ยกระดับการบริการวิทยบริการ การพัฒนาโครงสร้าง
พ้ืนฐานและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ที่รองรับการเปลี่ยนแปลง 

อาจารย์จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์ น าแผนปฏิบัติราชการ ประจ าปีงบประมาร พ.ศ.2567 กลับไปทบทวน ในการ
ก าหนดตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย ตามค าแนะน าของคณะกรรมการ และน าเสนอ
อีกครั้งในเดือนตุลาคม 2566 
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ระเบียบวาระท่ี 5 เรื่องน าเสนอเพื่อทราบ 
 ระเบียบวาระที่ 5.1 เรื่อง เพื่อทราบจากคณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ 
 

 สาระส าคัญโดยย่อ 
 นางสาวเพลินตา โมสกุล เลขานุการ ขอให้คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยี
สารสนเทศ แจ้งความประสงค์ให้ส านักวิทยบริการฯ ให้ข้อเสนอแนะ และด าเนินการเรื่องใดบ้าง 
 

คณะกรรมการ ข้อเสนอแนะ 
คุณธนาภรณ์ ฉิมแพ 1. มีความประสงค์ อยากเห็นส านักวิทยบริการฯ ส่งบุคลากรเข้าร่วมแข่งขันกับนอก

สถาบัน ได้แก่ โครงการเครือข่ายสารสนเทศเพ่ือการศึกษา (Uninet) หรือข่ายงาน
ห้องสมุดมหาวิทยาลัยภูมิภาค (PULINET) และได้รับรางวัล 
2. ส านักวิทยบริการฯ ควรเข้าร่วมแข่งขันในเรื่องต่าง ๆ 

อาจารย์สมเกียรติ โกศลสมบัติ 1. ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ พัฒนาเกณฑ์ EdPEx อย่างไร 
2. บุคลากรของส านักวิทยบริการฯ ได้รับเป็นผู้ตรวจประเมินหรือยัง 
อาจารย์ จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์ ชี้แจงรายละเอียด 
   มหาวิทยาลัยราชภัฏพระนครศรีอยุธยา ก าหนดหลักสูตรที่ต้องเข้าเป็นระบบการ
รับรองคุณภาพและมาตฐานระดับหลักสูตรระดับคณะ/ส านัก/สถาบัน และระดับ
มหาวิทยาลัย เพ่ือมุ่งสู่ความเป็นเลิศในระดับสากล โดยมีวัตถุประสงค์หลักของ AUN 
QA และ EdPEx 

อาจารย์ ดร.ประสิทธิชัย เลิศรัตนเคหกาล 1. บุคลากรของส านักวิทยบริการฯ สามารถส่งไปน าเสนอผลงานในงานโครงการ
เครือข่ายสารสนเทศเพ่ือการศึกษา (Uninet) หรือข่ายงานห้องสมุดมหาวิทยาลัย
ภูมิภาค (PULINET) เพ่ือพัฒนางานและน าเสนอ เผยแพร่  
2. เข้าร่วมสัมมนา น าเสนอผลงานระดับชาติ ในห้องสมุดแห่งประเทศไทยได้           
มีรางวัลสนับสนุน 

 
 มติ/ความเห็นของที่ประชุม 
  รับทราบ   อาจารย์ จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์ รองอธิการบดีฝ่ายยุทธศาสตร์และแผนงาน มอบหมาย
ให้รองผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ แจ้งรายละเอียดข้อเสนอแนะของคณะกรรมการประจ าส านักวิทย
บริการฯ ให้ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช ปุริสังคหะ ผู้อ านวยการฯ เพ่ือรับทราบข้อเสอแนะ 
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ระเบียบวาระท่ี 6 เรื่องอ่ืน ๆ 
 ระเบียบวาระท่ี 6.1 เรื่อง แจ้งปฏิทินการประชุมครั้งต่อไป 

 สาระส าคัญโดยย่อ 
 ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้ก าหนดปฏิทินประชุมคณะกรรมการประจ าส านัก
วิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ประจ าปี พ.ศ.2566 ในครั้งที่ 3/2566 ส านักวิทยบริการฯ จะแจ้งไปยัง
คณะกรรมการทราบอีกครั้ง 
 

 มติ/ความเห็นของที่ประชุม   
  รับทราบ  
   
  

เลิกประชุมเวลา 15.00 น. 
 
 
 

 
  

 
 

 
  

ลงชื่อ .................... ...............................ผู้บันทึก 
(นางสาวเพลินตา  โมสกุล) 

เลขานุการ คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
 

    ลงชื่อ.......................................................ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์สาโรช  ปรุิสังคหะ) 

รองประธาน คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
 
 

 

ลงชื่อ ........................... ................... ................................. 
(อาจารย์จิรศักดิ์ ชุมวรานนท์) 

ประธาน คณะกรรมการประจ าส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 
 

 
 

 


